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1. INTRODUCCIÓN  

1.0 NOVEDADES VERSIÓN MAYO 2017 

Teseo es una base de datos con la información de las Tesis Doctorales aportada por el conjunto 

de las universidades desde 1976. 

El sistema recoge la información de la tesis doctoral a través de una ficha de tesis y ficheros 

asociados. Una vez validada la ficha por la universidad y publicada, ésta quedará almacenada en el 

sistema para poder ser consultada desde Internet. 

El flujo de trabajo de la ficha, con los distintos estados por los que pasa antes de su publicación, 

es el siguiente: 

 

 

 

De forma simplificada, un usuario con perfil de Doctorando puede introducir en el sistema los 

datos correspondientes a la ficha de tesis a petición de la Universidad donde lee la tesis, generando una 

ficha en estado ñIncompletaò. Al cerrar la ficha, ®sta pasar²a a estado ñCompletaò. Posteriormente, la 

universidad debe puntuar la tesis y validar toda esta información, antes de poder ser publicada. Tras la 

publicación, la ficha estaría disponible para su consulta en Internet. 

 

El flujo de información de la ficha de tesis se recoge en el siguiente esquema: 
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Flujo de Información de la tesis 

Se ha modificado la navegación y los botones en el formulario de alta de la tesis. En la 

versi·n anterior se pasaba de una pesta¶a a otra mediante el bot·n ñSiguienteò hasta la pesta¶a 

TRIBUNAL en el que dispon²amos del bot·n ñCerrar fichaò, momento en que los datos eran 

salvados en el Sistema. 

En la versión actual los botones son los siguientes: 

 

Estos botones están en todas las pestañas y nos permiten guardar los datos desde 

cualquiera de ellas. 

 

1.1 GLOSARIO DE TÉRMINOS 

1. Se entiende por doctorado el tercer ciclo de estudios universitarios oficiales, conducente a la 

adquisición de las competencias y habilidades relacionadas con la investigación científica de calidad. 

2. Se denomina programa de doctorado a un conjunto de actividades conducentes a la 

adquisición de las competencias y habilidades necesarias para la obtención del título de Doctor. Dicho 

programa tendrá por objeto el desarrollo de los distintos aspectos formativos del doctorando y 

establecerá los procedimientos y líneas de investigación para el desarrollo de tesis doctorales. 

3. Tiene la consideración de doctorando quien, previa acreditación de los requisitos establecidos 

en el presente real decreto, ha sido admitido a un programa de doctorado y se ha matriculado en el 

mismo. 
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4. Se entiende por Escuela de Doctorado la unidad creada por una o varias universidades y en 

posible colaboración con otros organismos, centros, instituciones y entidades con actividades de 

I+D+i, nacionales o extranjeras, que tiene por objeto fundamental la organización dentro de su ámbito 

de gestión del doctorado, en una o varias ramas de conocimiento o con carácter interdisciplinar. 

5. Se entiende por documento de actividades del doctorando el registro individualizado de 

control de dichas actividades, materializado en el correspondiente soporte, que será regularmente 

revisado por el tutor y el director de tesis y evaluado por la comisión académica responsable del 

programa de doctorado a que se refiere el artículo 8.3. 

6. El Director de tesis es el máximo responsable en la conducción del conjunto de las tareas de 

investigación del doctorando, en los términos previstos en el artículo 12 de esta norma. 

7. El tutor es el responsable de la adecuación de la formación y de la actividad investigadora a 

los principios de los programas y, en su caso, de las Escuelas de doctorado. 

8. La comisión académica de cada programa es la responsable de su definición, actualización, 

calidad y coordinación, así como del progreso de la investigación y de la formación y de la 

autorización de la presentación de tesis de cada doctorando del programa. 

 

2. DESCRIPCIÓN GENERAL DEL SISTEMA  

2.1 ACCESO A LA APLICACIÓN 

La URL de acceso al aplicativo es: 

https://www.educacion.gob.es/teseo 

 

Acceso inicial es a la función de búsqueda anónima. 

La página principal presenta el formulario de consultas de fichas de tesis publicadas en Teseo 

(búsqueda simple). 

https://www.educacion.gob.es/teseo
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Desde la misma se permiten 3 opciones principales, además de la búsqueda simple. 

¶ Búsqueda avanzada. 

¶ Acceder como usuario registrado. 

¶ Registrarme como Doctorando. 

Un Doctorando Registrado es un usuario registrado que representa al autor de una tesis y puede 

introducir en el sistema los datos correspondientes a la ficha de tesis, a petición de la Universidad 

donde lee la tesis. Tras acceder mediante nombre de usuario y contraseña, puede modificar sus datos 

académicos y de doctorado, la información de la tesis, los datos de los miembros de dirección y los 

miembros del tribunal. Toda esta información deberá ser posteriormente validada por la universidad. 

 

2.2 DESCRIPCIÓN GENERAL DE LA APLICACIÓN 

La aplicación presenta una serie de formularios, enlaces y pestañas predeterminadas para así 

disponer de las distintas funciones y módulos de gestión que se despliegan en función de los permisos 

de acceso que posee el usuario.  

 

Estructura general 

Como se puede apreciar en la imagen, encontramos las distintas secciones de página: 

Menú de acciones: El menú principal presenta cada una de las opciones que permite la 

realización de distintas funciones de gestión. 

Migas de pan: Se llama así por marcar el camino seguido por el usuario desde el menú principal 

de la aplicación hasta la pantalla donde se encuentra el usuario actualmente. Se presenta como enlaces 

MIGAS DE PAN        MENÚ DE ACCIONES 

          SUBMENÚS 

AREA DE DATOS 

ACCIONES DE CONTEXTO 
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y permiten al usuario volver a la sección previa. Por ejemplo, si se desea volver al menú de gestión de 

fichas, basta con pulsar sobre el enlace con el literal ñFichasò para volver a la sección deseada. 

Submenús: Algunos módulos de gestión disponen de un submenú a modo de pestañas para 

distinguir las distintas secciones que contiene el proceso gestión seleccionado y con el fin de facilitar 

la navegación y el acceso rápido a la sección deseada. 

Área de datos: Cada uno de los formularios presenta una serie de campos y elementos 

necesarios para realizar las funciones que puede realizar al usuario. Los campos que están marcados 

con un asterisco son de cumplimentación obligatoria. 

Acciones de Contexto: Se trata de la acción que permite al usuario continuar o finalizar el 

proceso de gestión de datos en la que se encuentra en ese momento. Habitualmente, estas acciones 

suponen la cumplimentación, el envío o cancelación de un formulario.   

 

2.3 ALERTAS Y ERRORES 

Cada vez que se envía un formulario el sistema realiza una validación de datos para comprobar 

que el usuario ha cumplimentado el formulario de forma correcta. En caso de encontrar algún dato 

erróneo o cualquier otra incongruencia, el sistema  informa al usuario mediante un mensaje en forma 

de alerta en la parte superior del formulario. 

 

Alertas 

Un caso frecuente de alerta suele darse al dejar vacío un campo obligatorio del formulario.  

Tras ser informado, el usuario puede solventar el error y continuar con el proceso o por el 

contrario abandonar y reanudar en otro momento. 

Existen otros tipos de errores que se pueden generar en la aplicación como consecuencia de 

cualquier tipo de incongruencia referente a la información que se está procesando. 

También puede darse tras largos periodos de inactividad, pues la sesión de usuario seguramente 

habrá caducado. 
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Informe de error 

 

En caso de otros errores, el usuario puede intentar iniciar una nueva sesión cerrando previamente 

la sesión actual y volver a la pantalla de inicio de la aplicación. 

 

 

 

2.4 FINAL DE SESIÓN 

Mediante esta acción se proporciona a los usuarios en cualquier fase de la ejecución una forma 

segura de abandonar la sesión iniciada. 

Debe evitarse cerrar directamente la ventana del navegador para abandonar la aplicación, pues 

pueden producirse efectos indeseados (como pérdida o grabación incorrecta de datos). 

Para cerrar la sesión actual de usuario, basta con pinchar sobre el enlace destinado para ello: 

 

 

Fin de sesión 
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Una pantalla intermedia permite abandonar la aplicación de forma segura y volver a la pantalla 

de inicio. 

 

2.5 NORMAS PARA LOS USUARIOS FINALES 

De acuerdo con la LOPD y el Reglamento que la desarrolla (RD 170/2007 de 21 de diciembre), 

los ficheros de datos asociados a esta aplicación están clasificados con nivel de seguridad básico, ya 

que sólo incorporan información correspondiente a dicho nivel de seguridad. 

Cada usuario será responsable de la correcta utilización de su cuenta de acceso, y en particular: 

¶ No revelar su contraseña de acceso a otras personas. 

¶ No permitir que otra persona utilice su cuenta para acceder a la aplicación. 

¶ Los usuarios pueden modificar su contraseña de acceso siempre que lo deseen. 

 

3. BÚSQUEDA DE TESIS 

3.1 BÚSQUEDA SIMPLE 

Desde la pantalla inicial de acceso a la aplicación, de forma anónima y sin necesidad de registro, 

se accede a la búsqueda y visualización de tesis. 

 

Las opciones de búsqueda simple son las siguientes: 
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- Título, es suficiente con incluir algunas palabras clave. 

- Autor. 

- Identificador del usuario, si se conoce (NIF, NIE o pasaporte). 

- Mediante un desplegable se puede restringir la búsqueda a una determinada universidad 

- Curso académico. 

Una vez realizada una búsqueda, en la parte superior de la pantalla se muestra el número de 

registros localizados para nuestra consulta, y unos check para marcar / desmarcar los registros que se 

quieran consultar. 

 

 

El bot·n ñVer Selecci·nò permite entrar en el detalle de cada uno de los registros seleccionados. 

Si se marcan varios registros a la vez se podrá navegar  por cada una de las tesis con los botones 

anterior y siguiente. 

 

Detalle de la consulta obtenida. 

 

En caso de que el doctorando haya autorizado la publicación de la tesis, se podrá descargar el 

texto completo de la misma desde el enlace mostrado. 
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3.2 BÚSQUEDA AVANZADA  

Pulsando en Búsqueda Avanzada, se pueden realizar búsquedas por cualquiera de los campos y 

desplegables mostrados en el formulario. 
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El botón  ejecuta la consulta con todas las condiciones que se hayan incluido. 

El resultado de la consulta se muestra en un nuevo formulario que permite consultar el detalle de 

cada una de las fichas listadas, marcando el check de su izquierda y pulsando  

 

Por su parte los botones  permiten ejecutar nuevas 

consultas. 

 

4. ACCESO COMO DOCTORANDO  

Para poder cumplimentar la ficha de la tesis, es necesario registrarse en el sistema desde la 

pantalla inicial pulsando sobre ñRegistrarme como Doctorandoò. 
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4.1 REGISTRO COMO DOCTORANDO 

 

Para que el registro sea correcto, el formulario de registro se cumplimentará rellenando todos los 

datos obligatorios (marcados con asteriscos). 

 

Registro de usuario doctorando. 

Una vez dado de alta en el sistema, debe accederse como usuario registrado. 

 

4.2 OLVIDO DE CONTRASEÑA 

En el formulario ñEntrar como usuario registradoò, los usuarios que han olvidado su contraseña 

de acceso sólo tienen que proporcionar la dirección electrónica con la que se registraron para que el 

sistema les envíe un mensaje automático que les permite regenerar la contraseña. 
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Se exigirá que además proporcionen su documento identificativo y se comprobará que ambos 

elementos coinciden con los de un usuario válido del sistema antes de generar el mensaje automático. 

En caso de no recordar la dirección de correo con la que se registró o la tenga en desuso deberá 

contactar con los gestores de Teseo para que le modifiquen la misma en teseo@mecd.es 

 

  Formulario de recordatorio de contraseña 

 

 Si los datos facilitados son correctos el sistema le enviará un mail generándole una nueva 

contraseña de acceso, que deberá cambiar una vez logado, accediendo a su cuenta de usuario. 

 

4.3 CUENTA DE USUARIO 

Cada usuario registrado puede acceder a los datos almacenados en su cuenta de usuario, para su 

consulta o modificación. 

 

Opciones disponibles para el caso general de un doctorando registrado 

mailto:teseo@mecd.es







































